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Nr.
Crt.

Elemente
privind

responsabilii/
operatiunea

Numele si
prenumele

Func(ia Data Semnitura

1.1. Elaborat Bogdan Doina
Marilena

Director adjunct 03.02.2025 %,
1.2. Verificat Iuea Cristina Prof. tehnologii 04.02.2025 (U
1.3. Avizat Murgu Simona Responsabil

CEAC
04.02.202s

(,
1.4. Aprobat Cazac Sorina

Daniela
Director 06.02.2025

T\

l. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea gi aprobarea edifiei sau, dupii caz-a- reviziei
in cadrul edi{iei procedurii:

2. Situafia edi(iilor qi a reviziilor in cadrul edi{iilor procedurii

Nr.
Crt.

Edi(ia sau, dupl
caz,

revizia in cadrul
editiei

Componentl
revizuiti

Modalitatea
reviziei

Data la care se

aplici prevederile
sau reviziei edi(iei

2.1. Editia II Februarie 2025

Revizia2 Documente de

referinfd, descrierea
procedurii, termene

Conform
reglementdrilor in

vigoare gi calendarul
admiterii 2025-2026

an qcolar 2025-2026

3. Lista cuprinzflnd persoanele la care se difuzeazil edi{ia sau, dupl cazrrevizia din cadrul,vedi rocedurii

Nr.
crt.

Scopul
Difuzirii

Exemp
lar
nr.

Departament Func{ia
Nume qi
prenume

Data
primirii

Semni-
tura

1
,,

3 4 5 6 7

a. Aplicare 1 Consiliu de

administratie
Prqedinte Cazac Sorina

Daniela Y
b. Informare 2 Secretariat Secretar Mureqan

Mariana
Ancuta #)--

c. Eviden!d ,J Management ed. Director
adiunct

Bogdan Doina
Marilena &

d. Arhivare 4 Arhivd Bibiotecar Pop Sorina ().YY



1. Scopul procedurii
Reglementarea inscrierii ;i admiterii elevilor in invdjdmdntul profesional la Liceul Tehnologic

Grigore Moisil Bistrila.

2.Domeniul de aplicare
2.1. Procedura se referd la modul de organizare al inscrierii qi admiterii elevilor in invdldmdntul
profesional in qcoala noastr6.
2.2. Compartimentele implicate: Compartimentul Secretaiat, Comisia de admitere in inv6t6m0ntul

profesional.
3. Documente de referinfd

- Legea invdlSmdntului preuniversitar l98l 2023;
- OSGG nr. 60012018 din 20 apilie 2018, privind aprobarea Codului controlului intern

managerial al entitdlilor publice
- Ordinul ministrului educaliei nr.7.426/2024 pivind organizarea. desfrqurarea;i calendarul

admiterii in invdldm0ntul profesional ;i inv5ldmintul dual pentru calificdri profesionale de
nivel 3 Ei 4, conform Cadrului nalional al calificdrilor, pentru anul Ecolar 2025-2026.

4. Defini{ii gi abrevieri ale termenilor utiliza{i

4.2. Definifii:

Nr.
Crt.

Termenul Defini{ia qi/sau, daci este cazrul, actul care defineqte
termenul

1 Procedurd Prezentarea formalizatd,, in scris, a tuturor pagilor ce trebuie
urma{i, a metodelor de lucru stabilite qi a regulilor de aplicat in
vederea realizdiri activitdtii, cu privire la aspectul procesual.

2. Procedurd
opera!ionalS

Procedura operalionald, - prezentarea formalizatd,,
tuturor paqilor ce trebuie urmafi, a metodelor de lucru
a regulilor de aplicat, in vederea realizdiri activitdfii,
la aspectul procesual;

in scris, a
stabilite;i
cu privire

7.2. Abrevieri:

Nr. crL Abrevierea Termenul abreviat
1 OME Ordin al Ministrului Educatiei
2 ISJBN Inspectoratul Scolar Judetean Bistrita-Ndsdud
J CA Consiliu de administratie
4 LTGM Liceul Tehnologic Grigore Moisil
5 MAIP Media de admitere in invd{5m0ntul profesional;
6 PSA Nota la proba suplimentard de admitere stabilitd de unitatea de

inv6[dmint;
7 MA Med a de admitere calculatS cu formula:
8 EN Med

abso
a generald oblinutd la Evaluarea nafionald suslinutd de
ven{ii clasei a VIII

9 ABS Media generald de absolvire a claselor a V-a - a VIII-a;
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5. Descriereaprocedurii

5.l.Generalitlti.
Prczenta procedurd se aplicd in cadrul Liceului Tehnologic "Grigore Moisil" Bistrila in

vederea desftqurdrii in condilii optime a admiterii in invdfdm6ntul profesional.

Toate unitdJile de invd{dmdnt care au ofertd educalionald pentru inv6}6mdntul profesional au

obligalia de a elabora qi anun{a public procedura de admitere.

Procedura de admitere elaboratd de unitatea de invdldm0nt care are oferta educalional[ pentru

invSjdmdntul profesional este aprobatd de consiliul de administratie al gcolii gi este avizatd'de ISJBN.

Pot opta pentru invdtlmdntul profesional elevii absolven{i ai clasei a VIII-a din anul ;colar
curent qi din seriile anterioare.

lnscrierea candida(ilor in vederea admiterii in invdldmdntul profesional se face la unitatea de

invd!6mflnt care are ofertd educationald pentru inv6{6m6ntul profesional, pe baza optiunii,

candidatului pentru o calificare profesionald din oferta qcolii, cu posibilitatea inregistrdrii mai multor

opliuni in ordinea preferintelor exprimate de candidat in fiqa de inscriere.

Candidalii completeazd fiEa de inscriere sub indrumarea profesorului diriginte 9i o depun la

qcoala care are ofertd educalional6 pentru inv6!6mdntul profesional.

Modelul fiqei de inscriere in invdldmdntul profesional va fi elaborat de Comisia Nalionald de

Admitere in tnvd[6m6ntul Profesional qi se transmite comisiilor de admitere jude]ene.

5.2. Proba suplimentari de admitere
in situalia in care num[rul de candidali pentru o calificare profesionald este mai mare decdt

numdrul de locuri pentru acea calificare, in prima sesiune, se va organiza o probd suplimentard de

admitere, care constd intr-o probd scrisd de verificare a cuno;tinlelor.
Aceasta va conline intrebdri de culturd generald din disciplinele Matematicd (Algebrd,

Geometrie)cls a VIII-a;i Educalie tehnologicd, clasa a VII-a, Limba qi literatura romdnd - clasa a

VIII-a (conform programelor din Anexele 1, 2 ;i 3);Evaluarea lucr6rilor se face de cdtre profesori de

specialitate/ un profesor pe fiecare disciplinI. Din notele acordate se face media aritmetici, aceasta

fiind nota la proba suplimentard de admitere care intrd in calculul mediei de admitere.

Contestafiile la proba suplimentard de admitere se depun la secretarul Comisiei de admitere \l
din qcoald, in zi:ua afiqlrii rezultatelor. Dupd centralizarea cererilor, membrii Comisiei de admitere

resecretizeazdltrcrdile qi le inndneazd Comisiei de contestalii care le reevalueazd' qi acordd note

conform baremelor de evaluare. Din comisia de contestalii fac parte alfi 3 profesori evaluatori.

Dupd terminarea evaludrii qi deschiderea lucr6rilor, preEedintele Comisiei de contesta{ii

comparS notele acordate cu cele inifiale. Dacd diferenfa dintre note este:
. cuprinsd intre 0,5-1,5 puncte, nota fina16 este cea acordatd de Comisia de contestafii.
. mai mici de 0,5 puncte, nota finald este cea ini{iald;
. mai mare de 1,5 puncte lucrdrile vor fi reevaluate de o altd comisie a cdrei notd va fi cea

final6.
Dupd incheierea contestaliilor, lucrdrile sunt predate Comisiei de admitere din 9coa16,

impreund cu o copie a procesului verbal in care sunt consemnate deciziile Comisiei de contestafii.

Comisia de admitere afrqeazdrezultatele contestafiilor la loc vizlbil, conform calendarului.
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5.3. Admiterea candida{ilor
Pentru invdydmdntul dual se poate organiza probd de preseleclie la solicitarea agenlilor

economici care oferd locuri pentru Scolarizarea tn sistem dual. Preseleclia se face conform unei
proceduri disticte, elaborate in colaborare cu agenlii economici, aprobatd tn CA;i avizatd de ISJ.

Pentru stabilirea rezultatelor admiterii in invdfdmdntul profesional, se calculeazd media de
admitere, ca mai jos, iar rcpartizarea candidalilor se va face in funclie de opliunea acestora gi in
ordinea descrescdtoare a mediilor;

Pentru candidalii de la invd!6m0ntul profesional, media de admitere se calculeazl astfel :

1. situatia in care numarul de candidati inscrisi depaseste numarul locurilor oferite de unitatea
de invatamant

In acest caz, calculul mediei de admitere in invatamantul profesional se face astfel:

zox (zoAB?#ffi) +soxpsA
MAIP = ,

unde:
MAIP: media de admitere in invatamantul profesional;
ABS : media generala de absolvire a claselor aY-a- a VIII-a;
EN: media generala obtinuta la evaluarea nationala din clasa a VIII-a;
PSA : nota la proba suplimentara de admitere stabilita de unitatea de invatamant in colaborare cu
operatorii economici parteneri;
EN: 1 punct, in situalia in care elevul nu particip6 la evaluarea na{ionald, dar participd la proba
suplimentar[ de admitere.

2. situatia in care numarul de candidati nu dep4seste numarul locurilor oferite de unitatea de
invatamant.

MAIP: EN
MAIP: ABS

unde:
MAIP: media de admitere in inVatamantul profesional;
EN: media generala obtinuta la evaluarea nationala din clasa a VIII-a.
ABS : media generala de absolvire a claselor a V-a - a VIII-a;

Pentru etapa a doua admiterea se realizeazd"pebazamediei de la evaluarea nafionala, respectiv
media claselor V-VIII.

o Candidatii vor fi repariiza[i in ordinea mediilor la prima opfiune, iar candidalii declarali
respinqi la prima opliune vor fi repartiza[i, in ordinea mediilor la una din urmdtoarele opliuni.

o Pentru etapa a doua, admiterea se face in funclie de opliunea elevului, media de la evaluarea
nalionali qi media din clasele v-vIII, fbrd proba suplimentard de admitere.

o Criteriile de departajarea in cazul mediilor egale:
. a) media generald oblinuta la Evaluarea nalionald din clasa a VIII-a;
. b) media generalA de absolvire a claselor aY-a - a VIII-a.
. in cazul in care, la o unitate de invd{dm6nt qi la o calificare profesionald, pe ultimul loc exist6

tr
\.I.r
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candidati, cu opfiunea exprimat6 pentru acea unitate qcolard gi acea calificare, care au mediile precum

qi mediile menlionate anterior egale, atunci tofi aceqti candidafii sunt declarali admiqi la op{iunea

solicitat6.
5.4. Componen{a ;i atribufiile Comisiei de admitere in invltlmintul profesional de la

nivelul qcolii
Comisia de admitere este alcdtuitd din:

a) preqedinte - directorul sau directorul adjunct al qcolii;

b) vicepreqedinte - directorul adjunct sau un reprezentant al ariei curriculare tehnologii;

c) secretar - secretarul unit6tii de invS{ImAnt;

d) membri:

(i) cadre didactice care rcalizeazdpreselectia candidatilor in sesiunea de preseleclie;

(ii) cadre didactice de specialitate care elaboreazd, subiectele pentru proba suplimentard de

admitere qi evalueazd lucrdrile candida{ilor; 
r ----- -- r- - - -' - -'r \J

(iii)cadre didactice care asigurd inscrierea candidafilor gi oferd informafii qi consiliere

elevilor gi pdrintilor acestora care se prezintd'pentru inscriere;

(iv)cadre didactice asistenti pe perioada desfdgurdrii probei suplimentare de admitere;

(v) reprezentanti ai operatorului economic/instituliei publice partenere care solicitd

preseleclia candidalilor.
Comisia de admitere din unitatea de invd{dmdnt care organizeazd invdtdmdnt profesional are

urmdtoarele atribu{ii :

a) elaboreazd, dacd este cazul, procedura de preselectie, in parteneriat cu operatorul

economic/institutia publicd partenerd, pe care o supune aprobdrii Consiliului de administralie al

unitdtii de invd(6m0nt, operatorului economic/instituliei publice partenere qi avizdrii ISJBN;

b) elaboreazd procedura de admitere pe care o supune aprobdrii Consiliului de Administra{ie

al unit[]ii de inv6tdm0nt qi avizdrii ISJBN;

c) organizeazd qi rdspunde de aplicarea procedurii de preseleclie qi aprocedurii de admitere;

d) verificd documentele prezettate de candidali qi calculul corect al mediei de admitere in,

invdtdm0ntul profesional; 
------'--'-''- ' - V

e) sesizeazd" ISJBN orice eroare constatat6 in completarea documentelor qcolare pentru

inscriere qi corecteazd, acolo unde este posibil, aceste erori; corectarea mediei de admitere in
invdfdmdntul profesional calculate greqit se face de cdtre pregedintele comisiei de admitere din

unitatea de inv[]6mAnt care orgarizeazd inv6]6mdnt profesional, care semneazd 9i aplicd gtampila

unit[]ii;

0 asigurd prezen[a permanentd, pe perioada inscrierii, a unor membri ai comisiei de

admitere care sd ofere informalii qi consiliere persoanelor care se prezintd pentru inscriere;

g) transmite Comisiei de admitere jude{ene pentru invd{6mdntu1 profesional raportul privind

desfbgurarea admiterii.
Componenta Comisiei de admitere din Ecoald este avizatd de Consiliul de AdministraJie al

LTGM qi aprobatd de ISJBN.

Liceul Tehnologic

Moisil Bistrila
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6. Responsabilitnf ;i termene in derularea activiti{ii

Nr.

crt
Activitate Responsabilitate Termen Observa(ii

1

Transmiterea, de cdtre unitAtile de invdtdmant care
au oferld educa{ionald
pentru invdlSmintul profesional, spre aprobare, la
Inspectoratul $colar Jude{ean, a propunerii privind
componenta Comisiei de admitere din unitatea de
invdfdmAnt care are ofertd educa{ionald pentru
invdldmAnt profesional, avizatd de Consiliul de
administra!ie a1 unitAtii de invd([mint.

CA al LTGM 21.02.2025

2

Transmiterea, de cdtre ISJ cdtre unitatile de
invdfdmAnt care au of'ertd educa(ionalS pentru
invdldmAntul profesional, a aprobdrii Comisiei de
admitere din unitatea de invdtdmAnt

ISJBN 25.02.2025

3
Elaborarea/revizuirea procedurii de admitere gi

transmitere spre avizare cdtre ISJ BN
Director/director adjunct 28.02.2025

4
Afiqarea procedurilor avizate, a perioadelor de
inscriere si a numdrului de locuri disponibile
pentru fiecare calificare

Director/director adjunct 03.03.2025

5

Promovarea meseriilor 1i Martie intAlnire cu
agentii economici parteneri

Director/director
adjunct/reprezentanli
agenti economici parteneri

11.03.2025

6

Promovarea invdlSmdnhrlui profesional in Ecolile
generale din jude!, impreund cu operatorii
economici, avanta.jele inv[tSmdntului dual.

Comisia de promovare a
imaginii qcolii

4.03- 10.05.
2025

7
ActivitSli de promovare a invd{f,m6ntului dual gi a
ofertei educa{ionale. Tdrgul ofertelor educationale.

Comisia de promovare a

imasinii scolii
01.03-

31.05.2025

8
Etapa I Inscrierea candidalilor pentru etapa I de
admitere Comisia de admitere

03.07- 11.07.
2025

9
Afiqarea listei candidalilor inscrigi 9i transmiterea
cltre ISJ a situaliei cu numdrul de candidati inscrisi

Comisia de admitere 1.01.2025

10
Actualizarea listei candidaqilor incriEi la
invdf dmAntul profesional/ dual

Comisia de admitere
1t.07 .202s

tt
Organizarea
probei
suplimentare
de admitere

Desfrqurarea probei Comisia de admitere

Comisia de contesta{ii

17.01.-
18.07 .2025

ora 9.00
Afiqarea rezultatelor 18.07.202s

Depunerea contesta{iilor 18.07.2025

t2 AfiSarea rezultatelor Comisia de admitere
18.07.2025

13

Calcularea mediilor de admitere ale candidalilor si
transmiterea la Comisia de admitere jude{eand a

listei candidalilor admigi gi resprnqi pe baza unei
machete transmisd de cornisia jude{eand de
admitere

Comisia de admitere 18.07 .2025

t4 Afisarea listei candidalilor admiqi qi respinsi in
ordinea mediilor.

Comisia de adrnitere 18.07 .2025

15
Afiqarea rezultatelor va fi insofitd de precizdri
privind depunerea dosarelor de inscriere de cdtre

Comisia de admitere t8.01.2025
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cadidalii declarali admigi, respectiv ridicarea
figelor de inscriere de candidalii respinqi

76

Ridicarea fiqelor de inscriere de cdtre candidalii
respin;i sau care intenlioneazd sd se inscrie in
etapa a doua la liceu/ candida(ii declara{i respinqi,
care doresc sd se inscrie in etapa a II-a de

admitere in invd(dmAntul profesional si in
invdtdminhrl dual.

Comisia de admitere 2r.07.2025

qi

23.07.2025

t7 Depunerea dosarelor de inscriere a candida{ilor
admigi

Comisia de admitere 22-29.07.2025

18
Transmiterea cdtre ISJ a numdrului de locuri
rdmase libere la fiecare calificare

Comisia de admitere 28.07.2025

19

Afiqarea listei candida{ilor inmatriculali qi a

locurilor rdmase libere gi transmiterea acestora la

ISJBN in format electronic si in scris.
Comisia de admitere 28.01.2025

20
Etapa a II-a Afigarea la sediul unitAii
invdfdmAnt a locurilor libere pe domenii
califi ciri profesionale

de
qi Comisia de admitere 0l.08.2025

2t inscrierea candidafilor pentru etapa II de admitere
Comisia de admitere

05.08.2025 si
06.08.202s

22

Afiqarea listei candida{ilor inscriqi. Transmiterea

cdtre comisia de admitere jude(eand a situa{iei cu

numdrul de candidali inscriqi pentru admiterea in
invd(dmAntul profesional, pentru fiecare calificare
profesionald.

Comisia de admitere

6.08.2025

23

Calcularea, de c6tre Comisiile de admitere din
unitdlile de invdfdmAnt, a mediilor finale de

adrnitere, conform precizdrilor de calcul din
metodologia de admitere in invd{dmAntul
profesional. Afiqarea rezultatelor. Transmiterea, 1a

Comisia de admitere jude(eand, a listei candida!ilor
declarali admi5i ;i a celor respingi la admiterea in
invdldmAntul profesional, de cdtre toate unitdlile de

invS!6m6nt, indifferent dacd au desliqurat sau nu

oroba de oreselectie/admitere.

Comisia de admitere

12.08.2025

24
Validarea de cltre comisia jude{end de admitere a
iistei candida(ilor admiqi qi afiqarea acesteia la
sediul unitdtii

Comisia de admitere t4.08.2025

25
Depunerea dosarelor de inscriere de cdtre
candidatii declarati admisi

Comisia de admitere
t4.08.2025

si 18.08.2025

26

Transmiterea de cdtre comisia de admitere in
inv6!6m6ntul profesional de stat din unitatea de

invdldm6nt, in format electronic Si in scris, cdtre

comisia de admitere judeleand a listelor finale cu

candidafii inmatricula{i 9i a situaqiei locurilor
neocupate in invdldmdntul profesional de stat,

inclusiv in invdldmAntul dual

Comisia de admitere 18.08.2025

27

Afiqarea de cdtre unitdlile de inv6!5mdnt
profesional a candidalilor inmatriculali qi a

situa(iei cu locurile rimase libere in invd(dmAntul
profesional, dupd depunerea dosarelor de inscriere,
rezolvarea cazurilor speciale, reparlizdrile si
redistribuirile reahzate prin comisia de admitere

iudetean[.

Comisia de admitere 21.08.2025
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28
Etapa a III-a Repartizareaqi redistribuire elevilor
pe locurile rdmase neocupate

Comisia jude[eand 2t-22,08.2025

29
AfiSarea candidalilor inmatriculali Ei a situaliei
locurilor libere, dupE depunerea dosarelor de

inscriere.
Comisia de admitere 22.08.2025

1. Formular de evidentl modiliclri

3. Formular distribuire proceduri

Nr.
c11

Edi{ia sau, dupd caz,
revizia in cadrul ediliei

Data
ediliei

Revizia Nr. pag. Descriere
modificare

Semndtura
conducdtorului

compartimentului
1 Ptevizia2 2

2. Formular de analizl proceduri

Nr.
crt.

Compartimentul Nume qi
prenume

conducltor
compartiment

Inlocuitor
de drept

sau
delegat

Aviz favorabil Aviz nefavorabil

Semnltura Data Obs. Semnltura Data

1. Comisia de
monitorizare

Cazac Sorina
Daniela

Nr.
crt.

Compartimentul Nume;i
prenume

conducitor
compartiment

Data
primirii

Semnltura Data
retragerii
versiunii

procedurii
inlocuite

Semnitura Data
intrlrii

in
vigoare
aPO

1. Comisia de
monitorizare

Bogdan
Doina

Marilena

) Departamentul
Managerial
educational

Cazac Sorina
Daniela
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10. Anexe
Anexa 1- Programa pentru Educa{ie tehnologici

Anexa 2: Programa pentru Matematici-clasa a VIII-a

1. CALCUL ALGEBRIC
. Operalii cu numere reale reprezentate prin litere (adunare, scddere

inmullire, impdrlire, ridicare la putere); reducerea termenilor asemenea

Fracfii algebrice; operalii cu acestea (adunare, scddere, inmullire, impa(ire,!
ridicare la putere) 

I

2. ELEMENTE ALE GEOMETRIEI N SPATIU
. Corpuri geometrice: piramida, piramida regulatd, tetraedrul regulat;

dreapt6, paralelipiped dreptunghic, cub; cilindru circular drept; con
prismd

circular

Domenii de confinut Con{inuturi - Clasa a VII-a

Tehnologii Tehnologii de execufie a produselor utile qi/sau a unor lucrdri creative din
materiale textile, lemnoase, metalice Ei un material la alegere

Idenfficare de scule, instrumente, dispozitive, ma;ini, etc

Tehnologii artrzanale pentru realizareaproduselor cu specifi c tradilional

Design Elemente de limbaj grafic: reprezentare in vedere, elemente de cotare,

executarea desenului tehnic/schilei pentru un produs simplu realizat
Estetica produsului; noi posibilitSli de utilizare qi decorare a produselq,.

traditii locale

Calitate, economie qi

antreprenoriat
- Proprietdlile ;i utilizdrile materialelor (textile, lemnoase, metalice,

material la alegere)
-Analiza de produs (gamd de produse): utilizare, materiale folosite,

alcdtuire, form5, funclionalitate qi disfunc{ionalitdti posibile

Dezvoltare durabili
(stil de viald sdndtos,

mediu curat, influenfa
asupra individului/
societ6lii)

- Securitatea ;i sdndtatea tn muncd specificd procesului de tealizate a

produselor, norrne de prevenire gi stingere a incendiilor; ergonomia

locului de muncd

Activitl(i/ocupafii/
meserii

- Domenii specifice realizdiri produselor din diferite materiale;

domenii specifice sectoarelor economice cu potenlial competitiv

Con{inuturiDomenii de

confinut

Geometrie

drept; reprezentare, elemente caracteristice, desfrqurdri

Algebrl
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3. ARII $I VOLUME ALE UNOR CORPURI GEOMETRICE

' Arii Si volume ale unor corpuri geometrice: piramidd regulatl (cubaza triunghi
echilateral, pdtrat sau hexagon regulat), prismd dreaptd (cu baza triunghi
echilateral, pdtrat sau hexagon regulat), paralelipiped dreptunghic, cub, cilindru
circular drept, con circular drept, trunchi de piramidS regulatd, trunchi de con
circular drept . Sfera: arie, volum

Anexa 3: Programa pentru Limba qi literatura rominl-clasa a VIII-a

COMPETENTE SPECIFICE CONTINUTURI

Receptarea textului scris de diverse tipuri
1.1. Identificarea informaliilor esenliale qi de
detaliu din texte, a temei in relalie cu ideile
principale Ei secundare din texte
continue/di scontinue/multimodale
1.2. Corelarea informatiilor explicite gi

implicite dintr-unul sau mai multe texte
continue/discontinue/ multimodale

. Norme ortografice, ortoepice ;i de
punctualie:
.Stil: corectitudinea gramaticald,
respectarea convenliilor ortografice qi de
punctuatie, proprietatea termenilor,
puritatea qi adecvarea situationald;
claitate, concizie, vari etate ;

2.1. Redactarea unui text pe baza structurii
narative, descriptive, explicative, adecvate
unei situalii de comunicare
2.2. Redactarea unui rdspuns personal Ei/sau
creativ pe baza unor texte, pe teme diverse,
care actualizeazd tipuri de comunicare
arti sticS/nonarti sti cd
2.3. Argumentarea punctului de vedere pe
texte/teme, care acbtalizeazd tipuri de
comunicare artistic5/nonartisticd

. Rezumat, idei principale

. Textul explicativ; - Textul continuu,
discontinuu, multimodal;

. Aplicativ: descrierea gtiin[ificE,
redactareaunei cereri

. Argumentarea opiniei. Motivarea

. Textul argumentativ (structurd,
conectori)
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CUPRINS
Numirul

componentei in
cadrul procedurii

operationale

Denumirea componentei din cadrul procedurii operafionale Pagina

Pagina de gardd I

1. 1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa

caz, areviziei in cadrul editiei procedurii documentate
2. 2. Situatia ediliilor gi a reviziilor in cadrul ediJiilor procedurii
3. 3. Lista cuprinzdnd persoanele la care se difuzeazd edilia sau, dupi caz,rcvizia

din cadrul ediliei procedurii.

2

1 Scopul procedurii operalionale 3

2 Domeniul de aplicare a procedurii operalionale 3

J Domeniul de referintl 3

4 Definitii si abrevieri 3

5 Descrierea procedurii operalionale 4

6 Responsabilitdli 7

1 Formular evidenf d modifi cdri 9

8 F ormul ar analizd pro cedurd 9

9 Formular distribuire procedurd 9

10 Anexe 10-1 1

11 Cuprins 12


