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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei
in cadrul editiei procedurii:

Nr. Elemente
Crt. privind Numele si Functia Data Semnatura
responsabilii/ prenumele
operatiunea B
1.1. Elaborat Bogdan Doina Director adjunct | 03.02.2025 Qﬂ( =
Marilena =
1.2. Verificat Tuga Cristina Prof. tehnologii | 04.02.2025 N
1.3. Avizat Murgu Simona Responsabil 04.02.2025 (\
CEAC ayD) ,
1.4. Aprobat Cazac Sorina Director 06.02.2025 J(;}/A&/ T
Daniela ’

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr. Editia sau, dupa Componenta Modalitatea Data la care se
Crt. caz, revizuita reviziei aplica prevederile
revizia in cadrul sau reviziei editiei
editiei
2.1. | Editiall Februarie 2025
Revizia 2 Documente de Conform an scolar 2025-2026
referintd, descrierea reglementarilor in
procedurii, termene | vigoare si calendarul
admiterii 2025-2026

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupa caz, revizia din cadrul

editiei procedurii -
Nr. Scopul Ry - Nume si Data Semna-
i w lar Departament Functia A
crt. | Difuzarii ar. prenume primirii tura
1 2 3 4 5 6 7
a. Aplicare 1 Consiliu de Presedinte | Cazac Sorina ){/
administratie Daniela A
b. Informare 2 Secretariat Secretar Muresan )
Mariana f}bj\/
Ancuta
C. Evidenta 3 Management ed. | Director Bogdan Doina b
adjunct Marilena o
d. Arhivare 4 Arhiva Bibiotecar | Pop Sorina Q\‘_
Q
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1.

Scopul procedurii

Grigore Moisil Bistrita.

2.Domeniul de aplicare

2.1. Procedura se referd la modul de organizare al inscrierii si admiterii elevilor in invatamantul

profesional in scoala noastra.

2.2. Compartimentele implicate: Compartimentul Secretariat, Comisia de admitere in invitamantul

profesional.
3. Documente de referinta
Legea invatamantului preuniversitar 198/ 2023;

OSGG nr. 600/2018 din 20 aprilie 2018, privind aprobarea Codului controlului intern

Reglementarea inscrierii si admiterii elevilor in invatdmantul profesional la Liceul Tehnologic

managerial al entitétilor publice

Ordinul ministrului educatiei nr. 7.426/2024 privind organizarea, desfisurarea si calendarul
admiterii in invdtdgmantul profesional si invatdmantul dual pentru calificri profesionale de

nivel 3 si 4, conform Cadrului national al calificarilor, pentru anul scolar 2025-2026.

4. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

4.2. Definitii:

Nr. Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste

Crt. termenul

L. Procedura Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie
urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in
vederea realizdrii activitdtii, cu privire la aspectul procesual.

2. Procedura Procedura operationald — prezentarea formalizatd, in scris, a

operationala tuturor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si
a regulilor de aplicat, in vederea realizarii activitatii, cu privire
la aspectul procesual;
7:2. Abrevieri:

Nr. crt. Abrevierea Termenul abreviat

1. OME Ordin al Ministrului Educatiei

2 ISJBN Inspectoratul Scolar Judetean Bistrita-Nasidud

3 CA Consiliu de administratie

4 LTGM Liceul Tehnologic Grigore Moisil

5 MAIP Media de admitere in invatdmantul profesional;

6 PSA Nota la proba suplimentara de admitere stabilitd de unitatea de
invitdmant;

7 MA Media de admitere calculatd cu formula:

8 EN Media generala obtinutd la Evaluarea nationald sustinuti de
absolventii clasei a VIII

9 ABS Media generald de absolvire a claselor a V-a — a VIII-a;
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5. Descrierea procedurii

5.1.Generalitati.
Prezenta procedurd se aplicd in cadrul Liceului Tehnologic “Grigore Moisil” Bistrita in
vederea desfisurarii in conditii optime a admiterii in invatdmantul profesional.
Toate unitatile de invatimant care au ofertd educationala pentru invatimantul profesional au
obligatia de a elabora i anunta public procedura de admitere.

Procedura de admitere elaborati de unitatea de invafamant care are oferta educationald pentru
invatdmantul profesional este aprobatd de consiliul de administratie al scolii si este avizatd de ISIBN.

Pot opta pentru invitimantul profesional elevii absolventi ai clasei a VIII-a din anul scolar
curent si din seriile anterioare.

Inscrierea candidatilor in vederea admiterii in Invatamantul profesional se face la unitatea de
invitamant care are oferti educagionald pentru invatimantul profesional, pe baza optiunii
candidatului pentru o calificare profesionald din oferta scolii, cu posibilitatea inregistrarii mai multor
optiuni in ordinea preferintelor exprimate de candidat in fisa de inscriere.

Candidatii completeaza fisa de inscriere sub indrumarea profesorului diriginte si o depun la
scoala care are ofertd educationala pentru invatdmantul profesional.

Modelul fisei de inscriere in invifimantul profesional va fi elaborat de Comisia Nafionala de
Admitere in Invitdmantul Profesional si se transmite comisiilor de admitere judetene.

5.2. Proba suplimentari de admitere

In situatia in care numarul de candidati pentru o calificare profesionala este mai mare decét
numarul de locuri pentru acea calificare, in prima sesiune, se va organiza o probd suplimentara de
admitere, care constd intr-o proba scrisd de verificare a cunostintelor.

Aceasta va contine intrebdri de culturd generald din disciplinele Matematicd (Algebrd,
Geometrie)cls a VII-a si Educatie tehnologicd, clasa a VII-a, Limba §i literatura romdnd - clasa a
Vill-a (conform programelor din Anexele 1, 2 si 3);Evaluarea lucrarilor se face de cétre profesori de
specialitate/ un profesor pe fiecare disciplind. Din notele acordate se face media aritmetica, aceasta
fiind nota la proba suplimentard de admitere care intra in calculul mediei de admitere.

Contestatiile la proba suplimentard de admitere se depun la secretarul Comisiei de admitere
din scoald, in ziua afisdrii rezultatelor. Dupa centralizarea cererilor, membrii Comisiei de admitere
resecretizeaza lucrdrile si le inméaneazd Comisiei de contestatii care le reevalueaza si acorda note
conform baremelor de evaluare. Din comisia de contestatii fac parte alti 3 profesori evaluatori.

Dupa terminarea evaluarii si deschiderea lucrarilor, presedintele Comisiei de contestatii
compari notele acordate cu cele initiale. Daca diferenta dintre note este:

- cuprinsi intre 0,5-1,5 puncte, nota finald este cea acordata de Comisia de contestatii.

- mai mici de 0,5 puncte, nota finald este cea initiala,

« mai mare de 1,5 puncte lucririle vor fi reevaluate de o altd comisie a cirei nota va fi cea
finala.

Dupa incheierea contestatiilor, lucrdrile sunt predate Comisiei de admitere din scoala,
impreund cu o copie a procesului verbal in care sunt consemnate deciziile Comisiei de contestatii.

Comisia de admitere afiseaza rezultatele contestatiilor la loc vizibil, conform calendarului.
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5.3. Admiterea candidatilor

Pentru invdfdmdntul dual se poate organiza probd de preselectie la solicitarea agentilor
economici care oferd locuri pentru scolarizarea in sistem dual. Preselectia se face conform unei
proceduri disticte, elaborate in colaborare cu agentii economici, aprobatd in CA si avizatd de ISJ.

Pentru stabilirea rezultatelor admiterii in Invatimantul profesional, se calculeaza media de
admitere, ca mai jos, iar repartizarea candidatilor se va face in functie de optiunea acestora si in
ordinea descrescétoare a mediilor;

Pentru candidatii de la invatamantul profesional, media de admitere se calculeaza astfel :
1. situatia in care numarul de candidati inscrisi depaseste numarul locurilor oferite de unitatea
de invatamant

In acest caz, calculul mediei de admitere in invatamantul profesional se face astfel:

70 X (———ZOABS + 8OEN) + 30 X PSA

MAIP = 100 ,
100

unde:

MAIP = media de admitere in invatamantul profesional;

ABS = media generala de absolvire a claselor a V-a — a VIlI-a;

EN = media generala obtinuta la evaluarea nationala din clasa a VIII-a;

PSA = nota la proba suplimentara de admitere stabilita de unitatea de invatamant in colaborare cu
operatorii economici parteneri;

EN =1 punct, in situatia in care elevul nu participa la evaluarea nationala, dar participa la proba
suplimentard de admitere.

2. situatia in care numarul de candidati nu depaseste numarul locurilor oferite de unitatea de
invatamant.

MAIP =EN
MAIP = ABS
unde:

MAIP = media de admitere in invatamantul profesional;
EN = media generala obtinuta la evaluarea nationala din clasa a VIII-a.
ABS = media generala de absolvire a claselor a V-a — a VIII-a;

Pentru etapa a doua admiterea se realizeaza pe baza mediei de la evaluarea nationald, respectiv

media claselor V-VIII.
> Departajarea candidatilor se face astfel:

» Candidatii vor fi repartizati in ordinea mediilor la prima optiune, iar candidatii declarati
respinsi la prima optiune vor fi repartizati, in ordinea mediilor la una din urmatoarele optiuni.

e Pentru etapa a doua, admiterea se face in functie de optiunea elevului, media de la evaluarea
nationald si media din clasele V-VIIL, fara proba suplimentard de admitere.

e Criteriile de departajarea in cazul mediilor egale:

* a) media generald obtinuta la Evaluarea nationald din clasa a VIIi-a;

*b) media generala de absolvire a claselor a V-a - a VIII-a.

e In cazul in care, la o unitate de invatdmant si la o calificare profesionald, pe ultimul loc exista
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candidati, cu optiunea exprimati pentru acea unitate scolara si acea calificare, care au mediile precum
si mediile mentionate anterior egale, atunci toti acesti candidatii sunt declarati admisi la optiunea
solicitata.

5.4. Componenta si atributiile Comisiei de admitere in invitimantul profesional de la
nivelul scolii

Comisia de admitere este alcatuitd din:

a) presedinte - directorul sau directorul adjunct al scolii;

b) vicepresedinte - directorul adjunct sau un reprezentant al ariei curriculare tehnologii;

C) secretar - secretarul unitatii de invatdmant;

d) membri:

(i) cadre didactice care realizeaza preselectia candidatilor in sesiunea de preselectie;

(ii) cadre didactice de specialitate care elaboreaza subiectele pentru proba suplimentara de
admitere si evalueaza lucrarile candidatilor;

(iii)cadre didactice care asigurd inscrierea candidatilor si oferd informafii si consiliere
elevilor si parintilor acestora care se prezintd pentru Inscriere;

(iv)cadre didactice asistenti pe perioada desfasurarii probei suplimentare de admitere;

-

(V) reprezentanti ai operatorului economic/instituiiei publice partenere care solicitad
preselectia candidatilor.

Comisia de admitere din unitatea de invitimant care organizeaza invagamant profesional are
urmatoarele atributii:

a) elaboreaza, daca este cazul, procedura de preselectie, in parteneriat cu operatorul
economic/institutia publici partenerd, pe care o supune aprobarii Consiliului de administratie al
unitatii de invatamant, operatorului economic/institutiei publice partenere i avizarii ISJBN;

b) elaboreazi procedura de admitere pe care o supune aprobdrii Consiliului de Administratie
al unitatii de invatamant si avizarii [ISJBN;

C) organizeazi si rispunde de aplicarea procedurii de preselectie si a procedurii de admitere;

d) verifici documentele prezentate de candidati si calculul corect al mediei de admitere in
invatamantul profesional;

€) sesizeazd ISIBN orice eroare constatatd in completarea documentelor scolare pentru
inscriere si corecteazi, acolo unde este posibil, aceste erori; corectarea mediei de admitere in
invatimantul profesional calculate gresit se face de catre presedintele comisiei de admitere din
unitatea de invitimant care organizeazd invi{dmant profesional, care semneaza si aplicd stampila
unitaii;

A4

f) asigurd prezenfa permanentd, pe perioada inscrierii, a unor membri ai comisiei de
admitere care si ofere informatii si consiliere persoanelor care se prezintd pentru inscriere;

g) transmite Comisiei de admitere judetene pentru invatamaéntul profesional raportul privind
desfasurarea admiterii.

Componenta Comisiei de admitere din scoala este avizatd de Consiliul de Administraie al
LTGM si aprobata de ISIBN.
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6. Responsabilititi si termene in derularea activititii
Nr. . ” ..
crt Activitate Responsabilitate Termen Observatii
Transmiterea, de cétre unitatile de invatdmant care | CA al LTGM 21.02.2025
au ofertd educationala
pentru invdtdmantul profesional, spre aprobare, la
1 Inspectoratul Scolar Judetean, a propunerii privind
componenta Comisiei de admitere din unitatea de
invdtdmant care are ofertd educationalda pentru
invdtdmant profesional, avizatd de Consiliul de
administratie al unitatii de invitamant.
Transmiterea, de cétre ISJ citre unititile de ISJBN 25.02.2025
) invitdmant care au ofertd educationald pentru
invatdmantul profesional, a aprobarii Comisiei de
admitere din unitatea de Invatimant
3 Elaborarea/revizuirea procedurii de admitere §i | Director/director adjunct 28.02.2025
transmitere spre avizare catre ISJ BN
Afisarea procedurilor avizate, a perioadelor de | Director/director adjunct 03.03.2025
4 | inscriere si a numdrului de locuri disponibile
pentru fiecare calificare
Promovarea meseriilor — 11 Martie — intilnire cu | Director/director 11.03.2025
5 agentii economici parteneri adjunct/reprezentanti
agenti economici parteneri
Promovarea invitdmantului profesional in scolile | Comisia de promovare a | 4.03-10.05.
6 generale din judet, impreund cu operatorii | imaginii scolii 2025
economici, avantajele invatdmantului dual.
- Activitdti de promovare a invatdmantului dual si a | Comisia de promovare a 01.03-
ofertei educationale. Targul ofertelor educationale. | imaginii scolii 31.05.2025
3 Etapa I Inscrierea candidatilor pentru etapa I de Comisia de admitere 03.07 - 11.07.
admitere 2025
g | #disaren listei candidafilornscrigd i transmifteren | oo a0 o qnere 11.07.2025
cétre IS] a situatiei cu numarul de candidati inscrisi
Actualizarea listei candidatilor 1incrisi la . . 11.07.2025
10 | : ; : Comisia de admitere
invatdmantul profesional/ dual
Desfasurarea probei Comisia de admitere 17.07.-
) 18.07.2025
Orgaqlzarea ora 9.00
11 prob.e1 Afisarea rezultatelor Comisia de contestatii 18.07.2025
suplimentare ’
de admitere Depunerea contestatiilor 18.07.2025
. ) 18.07.2025
12 Afisarea rezultatelor Comisia de admitere
Calcularea mediilor de admitere ale candidatilor si | Comisia de admitere 18.07.2025
transmiterea la Comisia de admitere judeteani a
13 | listei candidatilor admisi si respinsi pe baza unei
machete transmisd de comisia judeteani de
admitere
14 Afisarea listei candidatilor admisi si respinsi in | Comisia de admitere 18.07.2025
ordinea mediilor.
15 Afisarea rezultatelor va fi insofitd de preciziri | Comisia de admitere 18.07.2025
privind depunerea dosarelor de inscriere de catre
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cadidatii declarati admisi, respectiv ridicarea
fiselor de inscriere de candidatii respinsi

16

Ridicarea fiselor de inscriere de catre candidatii
respinsi sau care intentioneaza sd se inscrie in
etapa a doua la liceu/ candidatii declarati respinsi,
care doresc sa se inscrie in etapa a II-a de
admitere In Invdtamantul profesional si in
invitdmantul dual.

Comisia de admitere

21.07.2025
si

23.07.2025

17

Depunerea dosarelor de inscriere a candidatilor
admisi

Comisia de admitere

22-29.07.2025

18

Transmiterea cétre ISJ a numarului de locuri
ramase libere la fiecare calificare

Comisia de admitere

28.07.2025

19

Afigsarea listei candidatilor inmatriculati si a
locurilor rdmase libere si transmiterea acestora la
ISJBN in format electronic si in scris.

Comisia de admitere

28.07.2025

20

Etapa a Il-a Afisarea la sediul unititii de
inviatamant a locurilor libere pe domenii si
calificari profesionale

Comisia de admitere

01.08.2025

21

Inscrierea candidatilor pentru etapa II de admitere

Comisia de admitere

05.08.2025 si
06.08.2025

22

Afisarea listei candidatilor inscrisi. Transmiterea
citre comisia de admitere judeteand a situatiei cu
numarul de candidati inscrisi pentru admiterea in
invatdmantul profesional, pentru fiecare calificare
profesionald.

Comisia de admitere

6.08. 2025

23

Calcularea, de catre Comisiile de admitere din
unititile de invatimént, a mediilor finale de
admitere, conform precizarilor de calcul din
metodologia de admitere in invdtimantul
profesional. Afisarea rezultatelor. Transmiterea, la
Comisia de admitere judeteand, a listei candidatilor
declarati admisi si a celor respinsi la admiterea in
invatimantul profesional, de cétre toate unitdtile de
invitamant, indifferent dacd au desfdsurat sau nu
proba de preselectie/admitere.

Comisia de admitere

12.08.2025

24

Validarea de citre comisia judetend de admitere a
listei candidatilor admisi si afisarea acesteia la
sediul unitatii

Comisia de admitere

14.08.2025

25

Depunerea dosarelor de inscriere de citre

candidatii declarati admisi

Comisia de admitere

14.08.2025
si 18.08.2025

26

Transmiterea de cdtre comisia de admitere in
invitimantul profesional de stat din unitatea de
invdtamant, in format electronic si in scris, cétre
comisia de admitere judeteand a listelor finale cu
candidatii inmatriculati si a situatiei locurilor
neocupate in invdtamantul profesional de stat,
inclusiv in invdtdmantul dual

Comisia de admitere

18.08.2025

27

Afisarea de cdtre unititile de Invatdmant
profesional a candidatilor inmatriculati si a
situatiei cu locurile ramase libere in Invatdmantul
profesional, dupa depunerea dosarelor de inscriere,
rezolvarea cazurilor speciale, repartizérile si
redistribuirile realizate prin comisia de admitere
judeteana.

Comisia de admitere

21.08.2025
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Etapa a III-a Repartizarea si redistribuire elevilor

28 _ Comisia judeteand 21-22.08.2025
pe locurile rdimase neocupate ’
Afisarea candidatilor inmatriculati si a situatiei
29 | locurilor libere, dupa depunerea dosarelor de | Comisia de admitere 22.08.2025
inscriere.
1. Formular de evidentda modificari
Nr. | Editia sau, dupa caz, Data Revizia Nr. pag. Descriere Semnatura
crt | revizia In cadrul editiei editiei modificare | conducatorului
compartimentului
I Revizia 2 2 -
2. Formular de analiza procedura
Nr. | Compartimentul Nume si Inlocuitor
crt. prenume de drept Aviz favorabil Aviz nefavorabil
conducator sau
compartiment delegat | Semnitura | Data | Obs. | Semnitura | Data
1. | Comisia de Cazac Sorina
monitorizare Daniela
3. Formular distribuire procedura
Nr. | Compartimentul Nume si Data | Semnatura Data Semnatura Data
crt. prenume primirii retragerii intrarii
conducitor versiunii in
compartiment procedurii vigoare
inlocuite a PO
1. | Comisia de Bogdan
monitorizare Doina
Marilena
2. | Departamentul Cazac Sorina

Managerial Daniela
educational
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10. Anexe

Anexa 1- Programa pentru Educatie tehnologica

Domenii de continut

Continuturi - Clasa a VII-a

Tehnologii - Tehnologii de executie a produselor utile si/sau a unor lucréri creative din
materiale textile, lemnoase, metalice si un material la alegere
- Identificare de scule, instrumente, dispozitive, masini, etc
- Tehnologii artizanale pentru realizarea produselor cu specific tradifional
Design - Elemente de limbaj grafic: reprezentare in vedere, elemente de cotare,

executarea desenului tehnic/schitei pentru un produs simplu realizat

traditii locale

Calitate, economie si
antreprenoriat

- Proprietitile si utilizirile materialelor (textile, lemnoase, metalice,
material la alegere)
- Analiza de produs (gama de produse): utilizare, materiale folosite,

alcituire, forma, functionalitate si disfunctionalitati posibile

Dezvoltare durabila
(stil de viata s@natos,
mediu curat, influenta
asupra individului/

- Securitatea si sindtatea in muncd specifica procesului de realizare a
produselor, norme de prevenire si stingere a incendiilor; ergonomia

locului de munca

societatii)
Activitati/ocupatii/ - Domenii specifice realizarii produselor din diferite materiale;
meserii domenii specifice sectoarelor economice cu potential competitiv

Anexa 2: Programa pentru Matematica-clasa a VIII-a

Domenii de
continut

Continuturi

Algebra | 1. CALCUL ALGEBRIC

 Operatii cu numere reale reprezentate prin litere (adunare, scidere,
inmulfire, impdrtire, ridicare la putere); reducerea termenilor asemenea

« Fractii algebrice; operatii cu acestea (adunare, scadere, inmultire, Tmpartire,
ridicare la putere)

Geometrie | 2. ELEMENTE ALE GEOMETRIEI IN SPATIU

o Corpuri geometrice: piramida, piramida regulatd, tetraedrul regulat; prisma
dreaptd, paralelipiped dreptunghic, cub; cilindru circular drept; con circular
drept; reprezentare, elemente caracteristice, desfasurari
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3. ARII SI VOLUME ALE UNOR CORPURI GEOMETRICE

* Arii §i volume ale unor corpuri geometrice: piramida regulata (cu baza triunghi
echilateral, pdtrat sau hexagon regulat), prismd dreaptd (cu baza triunghi
echilateral, patrat sau hexagon regulat), paralelipiped dreptunghic, cub, cilindru
circular drept, con circular drept, trunchi de piramida regulati, trunchi de con
circular drept  Sfera: arie, volum

Anexa 3: Programa pentru Limba si literatura romini-clasa a VIII-a

COMPETENTE SPECIFICE

CONTINUTURI

Receptarea textului scris de diverse tipuri
1.1. Identificarea informatiilor esentiale si de
detaliu din texte, a temei in relatie cu ideile
principale  si  secundare din  texte
continue/discontinue/multimodale

1.2. Corelarea informatiilor explicite si
implicite dintr-unul sau mai multe texte
continue/discontinue/ multimodale

* Norme ortografice, ortoepice si de
punctuatie:

«Stil: corectitudinea gramaticala,
respectarea conventiilor ortografice si de
punctuafie,  proprietatea  termenilor,
puritatea §i adecvarea  situationald;
claritate, concizie, varietate;

2.1. Redactarea unui text pe baza structurii
narative, descriptive, explicative, adecvate
unei situatii de comunicare

2.2. Redactarea unui raspuns personal si/sau
creativ pe baza unor texte, pe teme diverse,

care actualizeaza tipuri de comunicare
artisticd/nonartistica

2.3. Argumentarea punctului de vedere pe
texte/teme, care actualizeaza tipuri de

comunicare artisticd/nonartistici

* Rezumat, idei principale

» Textul explicativ; — Textul continuu,
discontinuu, multimodal;

+ Aplicativ: descrierea
redactarea unei cereri

* Argumentarea opiniei. Motivarea

* Textul argumentativ (structura,
conectori)

stiintifica,
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CUPRINS
Numairul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale | Pagina
componentei in
cadrul procedurii
operationale
Pagina de garda 1
1. 1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa 2

caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii documentate

2. 2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

3. 3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupd caz, revizia
din cadrul editiei procedurii.

1 Scopul procedurii operationale 3
2 Domeniul de aplicare a procedurii operationale 3
3 Domeniul de referinta 3
4 Definitii si abrevieri 3
5 Descrierea procedurii operationale 4
6 Responsabilitati 7
7 Formular evidenta modificdri 9
8 Formular analiza procedura 9
9 Formular distribuire procedura 9
10 Anexe 10-11
11 Cuprins 12




